Die zukunftsorientierte und blirgernahe Zentrumsgemeinde Wattenwil im Ver-
waltungskreis Thun ist die Sitzgemeinde des Sozialdienstes Region Wattenwil.
Rund 10000 Einwohner*innen der Gemeinden Blumenstein, Burgistein, Forst-
Langenbiihl, Gurzelen, Pohlern, Seftigen, Uebeschi und Wattenwil kénnen
unsere Dienste in Anspruch nehmen.

Wir suchen per 1. September 2024 oder nach Vereinbarung fiir den Sozialdienst
Region Wattenwil eine oder einen

Sachbearbeiter*in 60 %

Die Aufgabenschwerpunkte liegen in der Buchhaltung von Beistandschaften und
den damit verbundenen administrativen Aufgaben. Das sind beispielsweise das
Ausfllen von Steuererklarungen, die Anmeldungen fiir Sozialversicherungen
(z.B. ARV, EL, IV usw.) und auch das Abrechnen der Gesundheitskosten mit den
Krankenversicherungen.

Weiter ist vorgesehen, dass Sie administrative Aufgaben im Verkehr mit der
Kindes- und Erwachsenenschutzbehorde tibernehmen.

Der Aufgabenbereich wird abgerundet mit allgemeinen Sekretariatsarbeiten in
unserem lebhaften Betrieb.

Wir erwarten von lhnen eine abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung
mit Kenntnissen im Rechnungswesen und den Sozialversicherungen. Wenn sie
gute EDV Kenntnisse mitbringen, vielleicht sogar unsere Fallfiihrungssoftware
KLIBnet kennen, ware das noch besser. Belastbarkeit, Humor, Teamfahigkeit und
Flexibilitat runden ihr Profil ab.

Geboten wird lhnen eine sorgfiltige Einarbeitung in eine weitgehend selbstan-
dige, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem erfahre-
nen Team. Unsere Anstellungsbedingungen wie auch die Buroinfrastruktur sind
zeitgemass. So kann die Arbeitszeit in Absprache flexibel gewahlt werden, Home-
office ist selbstverstandlich. Weiterbildungswiinsche unterstiitzen wir wenn
immer moglich.

Ihr Dossier mit den liblichen Unterlagen schicken Sie an nebenstehende Adresse.
Die eingehenden Bewerbungen werden laufend geprift. Fiir nahere Auskiinfte
steht lhnen Sophie Miiller (033 359 59 76) oder Rainer Schmid (033 359 59 62)
gerne zur Verfligung.

Wir freuen uns auf ihre Bewerbung.

Zentrumsgemeinde im oberen Giirbetal
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Sozialdienst Region Wattenwil
»Bewerbung”

Grundbachstr. 4

Postfach 98

3665 Wattenwil

rainer.schmid@wattenwil.ch
www.wattenwil.ch



